
  ירספמכללת הנגב ע"ש פ.           ת ספירהמכללה האקדמי         

 ITספיר  
___________________________________________________________________________________________   

 גשת בקשה מתוך מידע אישי לסטודנטה 

בנושאים שונים למחלקה, כגון: בקשה למועד מיוחד, פנייה לוועדת הוראה מחלקתית, בקשה להסרת במידע אישי לסטודנט ניתן להגיש בקשות 

 שיעורים עודפים ועוד.

 גיש בקשה, בזמן שבה היא פתוחה.הבקשות נפתחות בהתאם להחלטות המחלקה, ובתקופות המתאימות. במסמך זה נסביר איך ניתן לה

 כניסה למידע אישי לסטודנט 

   בקשות וערעוריםתת סעיף  אפשרויות נוספותבתפריט יש לבחור בסעיף 

 

 :יפתח מסך בקשות וערעורים 

 

 

 הבקשות שניתן להגיש.ימה של סוגי מצד ימין מוצגת רש

 מצד שמאל רשימת הבקשות שהוגשו לאחרונה והמצב שלהן.

  

https://support.sapir.ac.il/wp-content/uploads/2012/04/meidaishi.pdf
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  לפי שמה. - סוג הבקשה הרצוילהגשת בקשה יש ללחוץ על 

 יש מסכים מקדימים, למשל בבקשה להבחן במועד מיוחד, יש לעיין במדריך הייחודי עבור בקשות כאלה.לחלק מסוגי הבקשות 

 חלון הגשת הבקשה: יפתח

 

 אם יש הוראות מיוחדות להגשת הבקשה בראש הטופס. לב שימו

  (Addכים ע"י שימוש בכפתור ממספר מס ף)ניתן לצר לצרף את האישורים המתאימים ,לבקשה הנושא ואת הנימוקיש להקליד את 

 :בחלק מהבקשות יש לבחור שיעור מהמערכת אליה אתם רשומים 
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  כגון:למילוי םייחודייבחלק מהבקשות יש שדות , 

 

 ללחוץ על כפתור "שלח"סיום הקלדת הבקשה יש ב

 

  שוב לבקשות וערעורים, ובשורה של בקשה  סלהיכנבמידה ויש מידע שעליך להשלים לצורך טיפול בבקשתך, תקבל על כך הודעה מהמערכת ואז יש

 שבסטטוס ממתין להשלמה יש ללחוץ על כפתור השלמת חוסרים ולהשלים את הפרטים החסרים:

 

 

 לבקשות וערעורים ולראות את פרטי ההחלטה שהתקבלה  סלהיכנהמערכת ותוכל לאחר שתתקבל החלטה לגבי בקשתך תקבל הודעה על ההחלטה מ

 ע"י לחיצה על כפתור   "עוד על הבקשה שהוגשה"  )סימן קריאה אדום( שליד פרטי השיעור:
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